Instrukcja logowania do pakietu office 365 i skrzynki pocztowej

1. Wpisz w przegladarce internetowej adres: https://www.office.com/ i wybierz zaloguj si¢.
2. Nastepnie wpisz otrzymany W mailu login:

BT Microsoft
Zaloguj sie

test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Q Opcje logowania

3. Wprowadz otrzymane w mailu hasto:

BT Microsoft
< test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie


https://www.office.com/

4. Zaktualizuj hasto i wpisz wymyslone swoje hasto:

BT Microsoft
test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowa¢ hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj sie

5. W celu zabezpieczenia Twojego konta strona poinformuje Ci¢ o uzyciu aplikacji Windows
Authenticator

B® Microsoft
test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Zabezpieczmy Twoje konto

Pomozemy Ci skonfigurowac inny sposéb weryfikacji,
ze to Ty. Postepuj zgodnie z monitami, aby pobrac i
skonfigurowac aplikacje Microsoft Authenticator.

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej o aplikacji Microsoft

Authenticator



6. Konfigurator poprosi Ci¢ o zainstalowanie aplikacji Windows Authenticator na Twoim
smartfonie:

BY Microsoft

test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Zainstaluj program Microsoft
Authenticator

Zainstaluj aplikacje na swoim urzadzeniu
przeno$nym, a nastepnie wro¢ tutaj, aby
kontynuowac.

GETITON 2 Download on the

Google Play % App Store

Konfigurowanie innej aplikacji do uwierzytelniania

7. Pobierz aplikacje na smartfona i uruchom ja:

BT Microsoft

< test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Konfigurowanie konta w
aplikacji

Jesli zostanie wyswietlony monit, zezwdl na
powiadomienia. Nastepnie dodaj konto i wybierz

pozycje Stuzbowe.



8. Korzystajac z aplikacji Windows Authenticator zeskanuj kod QR:

BY Microsoft

< test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Zeskanuj kod QR

Zeskanuj kod QR przy uzyciu aplikacji Microsoft
Authenticator. Spowoduje to potaczenie aplikacji z
Twoim kontem.

Nastepnie wroc i wybierz pozycje Dalej.

Can't scan the QR code?

9. Zostaniesz poproszony o wpisanie liczb do aplikacji Authenticator i potwierdzenia — tak, to ja

BS Microsoft
j.moszynski@panskoszalin.onmicrosoft.com

Zatwierdzanie zadania
logowania
9 Otworz aplikacje Authenticator i zatwierdz

zadanie. Wprowadz numer, jesli zostanie
wyswietlony monit.

51

Nie otrzymano zadania logowania? Szybko przesun
w dél, aby odswiezy¢ zawartos¢ w aplikacji.

Nie moge uzy¢ teraz aplikacji Microsoft Authenticator

Wiecej informagji



10. Po poprawnym wpisaniu liczb i zaakceptowaniu otrzymasz komunikat:

a5 Microsoft

test@panskoszalin.onmicrosoft.com

@ Authenticator Added

Teraz mozesz uzywac aplikacji Microsoft
Authenticator miedzy innymi do zatwierdzania
logowania i uzyskiwania kodéw jednorazowych.

To jest teraz Twoja domys$lna metoda logowania.

11. Wybierz odpowiedz na temat wylogowywania (tak):

BT Microsoft
test@panskoszalin.onmicrosoft.com

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie Tak



12. Proces perwszego logowania do konta zostal zakonczony i otworzy nam si¢ widok naszego
konta w Office 365. Wybieramy przycisk prowadzacy do naszych aplikacji:

Copilot il im) Automatyczny v

© Nowy czat
Q  Wyszukaj

lly Biblioteka

Agenci
@ Ucz sie i zdobywaj wiedze
(J& Nowy agent

+ Wiecej agentow

Czaty
Nie ma jeszcze czatow. Gdy zaczniesz

czatowac, mozesz tutaj wrocic do
poprzednich konwersagi.

13. Tu mozemy wybra¢ naszg skrzynke pocztowa:

Copilot i @  Automatyczny v
© Nowy czat QU Znajdz aplikagje platformy Microsoft 365
Q Wyszukaj h i
[y Biblioteka
Utworz Notesy

Agenci
@ Ucz sie i zdobyws 1) ; .

- & a &
% Nowy agent Outlook Teams Word Excel PowerPoint

++ Wiecej agentow

caty L v & i

’ ; OneNote OneDrive SharePoint Wiecej

Nie ma jeszcze czatow. { ankkach

czatowac, mozesz tutaj | G /Vlt a A al
poprzednich konwersagji. J' .J

Warunki oraz Za



14. Otworzy nam si¢ nasza skrzynka pocztowa:

& > C 25 outlook.office.com/mail/

B8 @ ChatGPT @ e-podpisshop - Tutaj.. (@) Wazuh @

it Outlook Q Wyszukaj

’ (= = Plik Stronagtowna Widok Pomoc

- 4 Nowa wiadomo$¢é v [ Szybkie kroki
o ~ Ulubione Priorytetowe Inne I = 1
- . drtatailit

&3 Skrzynka odbiorcza
v

B Elementy wystane
- 7’ Wersje robocze
] ’

- test@panskoszalin....

[ | &8 Skrzynka odbiorcza
& 7 Wersje robocze

B> Elementy wystane

(63

T Elementy usuniete
3 Wiadomosci-émieci
(2 Notatki

T Archiwum

. . = Wszystko na dzis zrobione
£ Historia konwersagji : 3} y
Korzystaj z pustej skrzynki odbiorczej.

0Q0

<05 Przejdz do grup

15. Teraz po utworzeniu konta Office 365 mozemy logowac si¢ bezposrednio do naszej skrzynki
pocztowej korzystajac z adresu: https://outlook.office.com/mail

16. Jezeli korzystasz z przegladarki google chrome albo brave mozesz zainstalowac¢ aplikacje
pocztowa 1 potem korzysta¢ z niej bezposrednio uzywajac skrotu na pulpicie:

@R Poczta — Jacek Moszyriski — Out X

® L[] zainstalyj @ A

skiekroki v ) Oznacz wszystkie jako przeczytane

ata



https://outlook.office.com/mail

Jezeli zapamigtaliSmy nasze dane logowania w przegladarce, to si¢ zalogujemy
automatycznie, lub jesli nie zapamigtaliSmy hasta, to je wpisujemy i logujemy si¢
bezposrednio do poczty.

Uruchamiajac w ten sposob poczte, mozesz z niej przej$¢ do pozostatych aplikacji Office

365, wystarczy, ze klikniesz na ikonke aplikacji:

@ Outlook (PWA) - Poczta — Jacek Moszyriski — Outlook

Outlook Q Wyszukaj

= Plik  Strona giowna Widok Pomoc

(4 Nowa wiadomo$¢ v

o > Ulubione Priorytetowe Inne

A otworzy Ci si¢ okno z pozostatymi aplikacjami:

M Outlook Q Wyszuke

Q Znajdowanie aplikagji platformy Microsoft 365

Hn e v @

Microsoft 365 Outlook To Do Engage
Copilot
PowerPoint Word Excel Visio

@ & &

OneDrive OneNote SharePoint Teams
Sway Forms Administracja Learning
Activities

Wiecej aplikagji



